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Archiwum zaktadowe

Adres Archiwum:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii, ul. Tkacka 5, 42-202 Czestochowa
Sebastian Liwoch

kontakt telefoniczny: 34 360 11 61

przyjmowanie interesantéw w godz. 7:30 - 15:30

Zakres dziatania archiwum zaktadowego

Archiwum zaktadowe gromadzi materiaty archiwalne (kat.A) i dokumentacje niearchiwalng (kat.B).
Do zakresu dziatania archiwum zaktadowego nalezy:

1. przejmowanie akt z komoérek organizacyjnych,

2. przechowywanie i zabezpieczanie przyjetych akt oraz prowadzenie petnej ich ewidencji,

3. udostepnianie akt osobom upowaznionym,

4. przygotowywanie i przekazywanie materiatdw archiwalnych do wtasciwego archiwum panstwowego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

. brakowanie dokumentacji niearchiwalnej po uprzednim uzyskaniu zezwolenia wtasciwego archiwum panstwowego,

6. wspétpraca z komdrkami organizacyjnymi w zakresie postepowania z wszelka dokumentacja.
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Udostepnianie akt

1. Akta przechowywane w archiwum zaktadowym sg udostepniane dla celéw stuzbowych oraz naukowo-badawczych
na miejscu (w pomieszczeniu archiwum), a w uzasadnionych wypadkach moga by¢ wypozyczone poza archiwum,
ale w obrebie budynku Inspektoratu.

2. Wypozyczenie akt z archiwum odbywa sie za zgodg kierownika komérki organizacyjnej, ktéra wytworzyta
dokumentacje oraz na podstawie karty udostepnienia akt ktérg podpisuje pracownik wypozyczajacy akta.
Potwierdzenie zwrotu akt na karcie udostepnienia dokonuje archiwista w obecnosci zdajgcego.

3. Udostepnienie akt z archiwum osobom niebedgcych pracownikami Powiatowego Inspektoratu Weterynarii wymaga
przedtozenia pisemnego wniosku oraz zgody Powiatowego Lekarza Weterynarii w Czestochowie.
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